Guatemala, 29 de junio de 2018
Informe 06 — 2018

Licenciado ‘
JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura.

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro

Atentamente me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
servicios técnicos Numero 439-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 10-2018, correspondiente al mes de junio del presente afio, y para el cobro

de mis honorarios estoy presentando la factura serie “A” nimero 0111.
ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Se apoyo en la gestion de vales de combustible para los vehiculos de la Direccién
General, en cumplimiento a las comisiones oficiales en el interior del pais y dentro
de la Ciudad de Guatemala.

e Se brindo apoyo en la conformacion y liquidacion de expedientes de los servicios
basicos contratados por la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas y mediante convenio de Cooperacion Institucional
numero 4-B-2018.

e Se brindo apoyo en elaboracién de Planificacion Operativa Anual POA 2019
correspondiente al Departamento Administrativo de la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas. '

e Se brindo apoyo en la coordinacién coh el personal de conserjeria, para el servicio
de limpieza en las oficinas asignadas en el Palacio Nacional de la Cultura.

e Se apoyo en la coordinaciéon del servicio de mensajeria interna y externa, de la

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.



arvin David Vasquez Hernandez ~

RESULTADOS OBTENIDOS

Apoyé en la asignacién de combustible de los vehiculos de la Direccién General
de Desarrollo Cultural y F’ortalecimiegto de las Culturas, y se acompa'ﬁo a los
pilotos para el suministro del mismo. /

Apoyé en liquidar y entregar los expedientes de los servicios basicos como:
telefonia mévil, internet, energia eléctrica, extraccion de basura, arrendamiento de
oficinas y equipos'mUItifuncionales de la Direccion General de Desarrollo Cultural
_ y Fortalecimiento de las Culturas. f_

Apoyé en trasladar la informacion relacionado con la Programaciéon Operativa
‘Anual POA 2019, esto con el fin contemplar los servicios e insumos necesarios
para la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas/
Apoyé en velar pbr la Iimpiezé dé las oficinas asignadas, y en actividades
programadas por las Direcciones Técnicas, de la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas. 4

Apoyé en atender las solicitudes de correspondencia de las Direcciones técnicas

y Despacho de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de

las Culturas. /
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